
Manejar objetos 

Seleccionar imágenes o cuadros de textos 

Utiliza la presentación que haz hecho con el cuento donde cuentas con imágenes y cuadros de texto.  

1° Presiona el ratón en la esquina superior y sin soltarlo arrástralo hasta donde quieras que llegue tu selección. Observa aquí, el cuadro azul y el 

puntero del ratón es hasta dónde llegó la selección. 
 

 
 
Si quisieras seleccionar imágenes o cuadros de textos que se encuentran separados, sin seleccionar los que se encuentran a su paso, debes usar 
la tecla CTRL y, sin soltarla, ir haciendo clic en las imágenes o cuadros de texto. Se vería así: 



 

 
2° Una vez que tienes todos los componentes de tu diapositiva seleccionada puedes agruparlos para que se conviertan en una sola. 

Puedes lograrlo haciendo clic derecho en las mismas y eligiendo la opción     
 
Una vez agrupadas no puedes hacerles modificaciones de tamaño o formato: recuerda que ya no tienes varias imágenes sino una sola que agrupa 

a todas. Puedes desagrupar con un clic derecho y eligiendo la opción    
 

Copiar, cortar y pegar 

1° Da clic sobre la imagen que quieres copiar y en la ficha Inicio presiona  

 
Recuerda que Copiar te permite duplicar la imagen y Cortar la quita de donde estaba para que tú elijas dónde pegarla. 

Imagen seleccionada  

Cuadro de texto 

seleccionado  



2° Da clic donde la quieres pegar y busca en la ficha Inicio la opción  

 
Aquí se ha copiado la imagen de los perros y se ha vuelto a pegar. 
 

 

Mover imágenes y cuadros de texto 

Cuando insertas imágenes se colocan en el centro de una diapositiva; puedes moverlas haciendo clic con el ratón en las mismas y, sin soltar, 
llévalas al lugar que te guste. 
 

Agrandar o reducir imágenes y cuadros de textos 

Para modificar el tamaño de una imagen o cuadro de texto debes hacer clic en las mismas para que se marquen sus nodos. 



 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desde los nodos que se 

encuentran en los cuatro 

extremos puedes agrandar y 

reducir 

Desde este nodo 

puedes girar 

Cambiar orden 

Para cambiar el orden de una diapositiva sólo debes hacer clic en 
la misma y arrastrarla hasta donde deseas. Mira cómo quedó en el 
ejemplo: 

 

Eliminar una diapositiva 

Para eliminar una diapositiva tienes que hacer clic derecho en 

ella y elegir la opción Eliminar diapositiva. 

 



Copiar una diapositiva 

Sólo debes hacer clic derecho sobre la diapositiva que quieres copiar, elegir la opción Copiar y luego Pegar.  
 

 
 


